
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


ĐƠN VỊ: ………………………
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





                        Đắk Lắk, ngày …… tháng … năm 2020
BIÊN BẢN HỌP
V/v Góp ý Dự thảo Quy chế 
Tổ chức và hoạt động của bộ môn thuộc trường Đại học Tây Nguyên

1. Thời gian, địa điểm họp

2. Thành phần tham dự

- Chủ trì
- Thư ký
- Thành phần:… vắng:...

3. Nội dung góp ý

3.1. Hình thức trình bày

(Kết cấu, bố cục, định dạng, chính tả…)

3.2. Nội dung

(Nội dung các chương, điều; Ngữ nghĩa; Tính thống nhất, mạch lạc, rõ ràng; Tính hợp pháp…)

3.3. Đề nghị khác

Biên bản đã được thông qua tại cuộc họp và thống nhất …...%, cuộc họp kết thúc vào lúc…. giờ…. ngày… tháng… năm 2020.
THƯ KÝ
CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
* Ghi chú: Nếu nhất trí và không có góp ý đối với Dự thảo, ghi rõ “Nhất trí với dự thảo” và gửi về phòng Tổ chức cán bộ. 
Mẫu biên bản tổng hợp








